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Introduction

Le déposant ou toute personne autorisée peut modifier un jeu de données publié, a
savoir :

e Ajouter d’autres fichiers, supprimer ou remplacer des fichiers

e Ajouter/modifier des métadonnées

e Modifier les conditions d’utilisation (licence) et d’accés aux fichiers.
Il'y a 2 manieres de procéder :

e Via le menu "Modifier le jeu de données" (option 1)

e A partir de I'onglet "Fichiers" (option 2)

Option 1 - Via le menu "Modifier le jeu de données"

Modalités d'accés au jeu de données

Publier le jeu de données

Modifier le jeu de données ~
e Ajouter d'autres - :

Fichiers (téléverser)

— ) Métadonnées
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Conditions d'utilisation
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e Modifier les conditions d‘utilisation URL privée

(licence) et d"accés aux - Vignettes + Widgets

Supprimer le jeu de données

Figure 1- Les différentes options proposées dans le menu déroulant quand on clique sur

« Modifier le jeu de données »



Les étapes pour ajouter un ou des fichiers

e Sélectionner le jeu de données que vous voulez modifier

e Dans I’encadré en haut a droite, cliquer sur « Modifier le jeu de données »
e Sélectionner « Fichiers (téléverser) » dans le menu qui s’affiche

e Sélectionner le fichier a ajouter

e Compléter le nom du fichier et sa description

o Cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » en bas a gauche

Option 2 : a partir de I'onglet "Fichiers"

Il est aussi possible de modifier un jeu de données publié via I'onglet "Fichiers" en

cliquant sur les 2 boutons : "+Téléverser des fichiers" et "Modifier les fichiers".

Ajouter d‘autres fichiers

Fichiers Métadonnées Conditions Versions

Chercher dans ce jeu de données Q

R . + Téléverser des fichiers
Ajouter et ou modifie

 Grouper par dossier

rouper par libellé At Trier -
des metadonnees ' Grouper par libell

14 2 de 2 Fichiers | # Modifier les fichiers = ‘ &, Telécharger
@ cycle de vie.png Métadonnées
" . PNG Image - 76.0 Ko

Publié 7 aolt 2025 Restreindre ‘
ed ™

0 téléchargement Sans restriction
MD5: c09..c38 &

image lambda pour faire la démo dans le Modifier Ies conditions / Libelles

Lorem ipsum dolor sit amet.docx Embargo

MS Word - 13.0Ko d’utilisation (licence) et Supprimer
Déposé 7 aolt 2025
MD5: 4d1..223 & -~ . -

¥.
e
Fichier texte de démo d'accés aux fichiers

Supprimer ou
remplacer des fichiers

Figure 2 - Les différentes opérations réalisables depuis I'onglet « Fichiers »



Les étapes pour ajouter un ou des fichiers

e Dans l'onglet « Fichiers », cliquer sur le bouton « + Téléverser des fichiers »
e Sélectionner le fichier a ajouter
e Compléter le nom du fichier et sa description

e Cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » en bas a gauche

Les étapes pour supprimer un ou des fichiers

e Dans I'onglet « Fichiers », sélectionner le fichier a supprimer en cochant la
case correspondante

e Cliquer sur le bouton « Modifier les fichiers »

e Choisir « Supprimer » dans le menu déroulant qui s’affiche

e Confirmer la suppression

Re-publier le jeu de données

Attention ! Toute modification nécessite de publier a nouveau le jeu de données.
Pensez a soumettre de nouveau pour révision ou a republier selon vos droits.

En effet, toute modification nécessite de publier a nouveau le jeu de données et
génére une version supérieure avec le méme DOI (le DOI renvoie toujours a la

derniére version publiée).
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